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Anlage zur Geschäftsordnung des Vorstandes Segelclub Wassenberg Roermond 1967 e. V. 

Der Vorstand ist das leitende und geschäftsführende Organ eines Vereins. Er wird durch die 
Vereinsmitglieder auf der Mitgliederversammlung gewählt. Durch die Vereinssatzung werden sowohl 
das Wahlverfahren als auch die Anzahl der zu wählenden Vorstandsmitglieder geregelt. Die Aufgaben 
der Vereinsvorstandsmitglieder sind als Anhang zur Geschäftsordnung geregelt. Als Vorstandsmitglied 
sollten Sie Lust haben, Verantwortung zu übernehmen und im Team mit anderen für andere zu arbeiten. 

1. Vorsitzende/r 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes nach § 26 BGB, vertretungsberechtigt nach außen mit 
einem weiteren Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes. 

 Vorbereitung und Leitung der Jahreshauptversammlung 
 Erstellung des Jahresberichtes 
 Koordination der Vorstandsarbeit 
 Vorbereitung, Einberufung und Leitung der Vorstandssitzungen  
 Vorbereitung der jeweiligen Tagesordnungen 
 Überwachung der Umsetzung der gefassten Beschlüsse 
 Unterzeichnen der Vereins-Korrespondenz 
 Übersicht über sämtliche Vereinsgeschäfte 
 Überwachung von behördlichen Erlaubnissen z. B. Führungszeugnisse 
 Vertretung des Vereins nach innen und nach außen z.B. bei Behörden, Versammlung der 

Verbände, Veranstaltungen anderer Vereine 
 Behandlung von Spezialproblemen des Vereins 
 Erstellung von Statistiken und Meldungen an die Verbände 
 Beantragung von Zuschüssen 
 Führung der Mitgliederbestandsliste 
 Verteilung von Sonderaufgaben und Vertretungen 

2. Vorsitzende/r 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes nach § 26 BGB, vertretungsberechtigt nach außen mit 
einem weiteren Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes. 

 Vertretung und Unterstützung des 1. Vorsitzenden 

 Planung und Durchführung von sportlichen und gesellschaftlichen Veranstaltungen des Vereins 

 Mitwirkung bei der Ankündigung von Veranstaltungen und Einladungen 

 Planung und Terminierung von Arbeitseinsätzen am Clubgelände etc. 

 Vertretung des Vereins bei Sportveranstaltungen anderer Vereine 

 Mitwirkung bei der Erarbeitung von Richtlinien für das gesamte Vereinsgeschehen 

 Werbung und Integration neuer Mitglieder 

 Übernahme von Sonderaufgaben 
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Schriftführer/in 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes nach § 26 BGB, vertretungsberechtigt nach außen mit 
einem weiteren Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes 

 Unterstützung des 1. Vorsitzenden bei der Erledigung der laufender Korrespondenzen 
 Protokollführung auf Versammlungen und Sitzungen der JHV und des Vorstandes 
 Vorbereitung der Präsentation für die JHV (Zulieferung der Einzelbeträge durch die einzelnen 

Vorstandsmitglieder) 
 Unterstützung bei der Verfassen von Einladungen 
 Unterstützung bei der Mitgliederverwaltung und Mitgliederbetreuung 
 Unterstützung bei der Vorbereitung von Sitzungen und Versammlungen 
 Mitarbeit bei der Erstellung von Aushängen für Veranstaltungen und dem Verfassen von 

Einladungen 

Kassierer/in  /  Kassenwart/in 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes nach § 26 BGB, vertretungsberechtigt nach außen mit 
einem weiteren Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes 

 Führung sämtlicher Geschäftsbücher des Vereins z. B. Kassenbuch und Buchführung 

 Führung der Vereinskasse und regelmäßige Abstimmung 

 Überprüfung und Einzug der Mitgliedsbeiträge und Mahnungen 

 Einzug der Gebühren für Winterlager, Steg- und Trockenplätze 

 Einzug der Gebühren für Führerscheinausbildung 

 Führung von Bestandslisten 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs des Vereins, Betreuung des Bankverkehrs 

 Kostenerstattung von Vereinsmitglieder nach Belegvorlage 

 Verfolgung von Zahlungsterminen und Tätigung von Zahlungen, z.B. Verbandsbeiträge 

 Überwachung des Eingang von Zuschüssen und Informierung des 1. Vorsitzenden  

 Berichterstattung über die Finanz- und Vermögenslage in der ordentlichen 
Mitgliederversammlung sowie im Vorstand 

 Vorhaltung der Barkasse bei Veranstaltungen inkl. Wechselgeld  

 Prüfung eventueller Unterkassen 

 Erstellen der Etatvorlage für JHV  

 Überwachung des Budgets 

 Meldung eingehender Spenden zwecks Erstellung von Spendenquittung 

 Überwachung der Fristen für den Steuerantrag 
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1. Beisitzer/in 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes nach § 26 BGB, vertretungsberechtigt nach außen mit 
einem weiteren Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes 

 Unterstützung der übrigen Vorstandsmitglieder insbesondere des Regattawarts 

 Unterstützung bei der Erstellung aktueller Ordnungen und Schriftstücke 

 Organisation des Familiensegeltages 

 Orthographische Verantwortung für den Inhalt auf der Web-Site 

Jugendwart/in 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes nach § 26 BGB, vertretungsberechtigt nach außen mit 
einem weiteren Mitglied des geschäftsführenden Vorstandes 

 Verantwortung für die Leitung der Jugendarbeit 

 Betreuung der Kinder und Jugendlichen Mitgliedern des Vereins 

 Interessensvertretung der Jugend und regelmäßig Berichterstattung gegenüber dem Vorstand 

 Vertretung des Vereins in allen Angelegenheit der Jugend nach außen 

 Koordination von Sport-, Trainings- und sonstigen Veranstaltungen der Jugend 

 Verantwortung für die Erstellung des Jugendetats 

 Einberufung und Leitung des Vereinsjugendtages 

 Einberufung und Leitung der Vereinsjugendversammlung 

 Verantwortung für die Erstellung der Jugendrahmenordnung 

 Förderung der Teilnahme der Vereinsjugend an Bildungsveranstaltungen des Fachverbandes,  
des LSB und ähnlicher Institutionen 

 Beantragung von Fördermitteln für Jugendveranstaltungen 

 Initiierung und Organisation von "Segeln für Kids" 

Regatta- und Fahrtenwart/in 

 Erstellung von Terminvorschläge für Clubregatten zu Beginn des Jahres 

 Ausrichtung und Leitung von Regatten  

 Vertretung des Vereins nach außen in allen Angelegenheiten von Regattaveranstaltungen 

 Planung und Durchführung von Veranstaltungen des Fahrtensegelns 

 Regelmäßige Überarbeitung der Segelanweisung des Vereins 

 Rechtzeitige Information der DLRG vor Regatten 

2. Beisitzer/in 

 Unterstützung der übrigen Vorstandsmitglieder  

 Verantwortung für den Einstauplan im Winterlager und dessen Überwachung  

 Erstellung von Belegungsplänen für Steg- und Trockenplätze 

 Anregung von Arbeitseinsätzen und Mitplanung der Umsetzung 

 Vollständige Auflistung aller Anhänger mit Straßenverkehrszulassung und Überwachung der 
rechtzeitige TÜV Untersuchungen. 
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Pressewart/in 

 Kontaktpflege zur örtlichen Presse und informieren dieser vor Veranstaltungen 

 Weiterleitung von Artikeln und Bildmaterial von Veranstaltungen an die Presse 

 Archivierung von Fotos der Veranstaltungen je Jahr 

Sozialwart/in 

 Verantwortung für das Versicherungswesen des Vereins 

 Zuständigkeit für notwendige Ergänzungen des Versicherungsschutzes 

 Beratung der Vereinsmitglieder im Schadensfall 

 Schadensmeldung und Abwicklung des Schriftverkehrs 

Bootswart/in 

 Erhaltung und Instandsetzung der vereinseigenen Boote 

 Verwaltung von vereinseigenem Gerät 

 Einbindung von Vereinsmitgliedern in notwendige Arbeiten  

Zweite/r  und  dritte/r Jugendwart/in 

 Unterstützung des Jugendwarts bei seiner Arbeit 

 Vertretung des Jugendwart bei Abwesenheit 

 Information und Werbung neuer Jugendmitglieder 

 Betreuung und Organisation von Trainings 

 Organisation von Jugendregatten und -veranstaltungen 

 Betreuung bei Auswärtsregatten 
 

Als Vereinsvorstand sind Sie das Zentralorgan des Vereins. Durch Ihre Arbeit kann der Verein seine 
Aufgaben erfüllen und seine Ziele erreichen. Bedenken Sie daher immer, dass Sie nicht für sich, sondern 
für alle Mitglieder des Vereins handeln und dass Teamarbeit unerlässlich ist, um im Verein etwas zu 
erreichen. 

Bei Ausfällen an seinen Aufgaben hat der Stelleninhaber unverzüglich selbst für Ersatz und für die 
Information des 1. Vorsitzenden bzw. geschäftsführenden Vorstand Sorge zu tragen 

Sollte ein Vorstandsmitglied seinen Aufgaben nicht nachkommen oder diese häufig an Ersatzpersonen 
abgeben, kann dieses durch Misstrauensantrag des Gesamtvorstandes des Amtes enthoben werden und 
bis zur nächsten JHV eine Übergangsregel bestimmt werden. 

Diese Anlage zur Geschäftsordnung tritt mit Wirkung vom 20.07.2019 in Kraft 
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